Tastenkombinationen

Dricke zuerst eine der Befehlstasten und halte sie gedriickt, wahrend Du die zweite Taste betatigst.

Befehlstaste

Zweite
Taste

Befehl

Wozu brauche ich das?

Ausschneiden
(,extract”)

Entfernt z. B. ein Wort aus einem Text. Der
Computer merkt sich das Wort, Du kannst es
woanders wieder einsetzen.

Kopieren Damit kopierst Du z. B. ein Wort oder ein Bild in

(,,copy”) einem Text. Der Computer merkt sich das Wort,
Du kannst es woanders wieder einsetzen.

Einflgen Du setzt die ,,gemerkten” Elemente wieder ein.

Alles auswahlen

Damit wird z. B. ein ganzer Text auf einmal
markiert

speichern

Speichert die Datei ab. Das funktioniert aber
nur, wenn Du davor schon gespeichert und
einen Dateinamen festgelegt hast.

Drucken (,,print“)

Ruft das Fenster zum Drucken auf

Rickgangig machen
»zurick”)

Geht immer einen Schritt weiter zurtck.

Finden

Hilft Dir, einen Begriff zu finden (z. B. in einem
Internetfenster oder einem Text) .

Neuen Tab 6ffnen
(Browser)

Damit kannst Du in einem Internetbrowser ein
neues Fenster aufrufen.
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Fenster neu laden
(Browser)
(,,refresh”)

Ladt das aktuell gedffnete Fenster neu. Das
brauchst Du z. B. dann, wenn Du eine Internet-
seite neu aufrufen willst.




